CURRICULUM VITAE
NOMBRE: JUAN BONILLA ARMENDARIZ

ESCOLARIDAD:
CARRERA PROFESIONAL DE CONTADOR PUBLICO: DE 1982 A 1986
INSTITUTO TECNOLOGICO |DE PARRAL

CIUDAD: HGO. DEL PARRAL, CHIH.

EXPERIENCIA LABORAL:
EMPRESA: CAJA POPULAR MEXICANA, SC DE AP DE RL DE CV
DOMICILIO: AVE 22. PONIENTE No. 204 ALTOS

CIUDAD: DELICIAS, CHIH.
ANTIGUEDAD: 13 ANOS

PUESTO ACTUAL: GERENTE DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
PERIODO: DE 2004 A 2017
FUNCIONES ESPECIFICAS DE LA GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS EL CUAL
SE TRABAJA EN DESARROLLO DE SUCURSAL O UNIDADES DE NEGOTIOC.
v/ CONTROL Y ADMINISTRACION DE ACTIVOS FIIOS.
v" SUPERVISION Y CUMPLIMIENTO DEL MANUAL DE POLITICAS DE SERVICIOS
GENERALES,
v" SUPERVISION Y CUMPLIMIENTO DEL MANUAL POLITICASDE TESORERIA.
SUPERVISION Y CUMPLIMIENTO DEL MANUAL DE POLITICAS DE GASTOS DE VIAIE Y
VIATICOS.
CONTROL PRESUPUESTAL.
v" SUPERVISION Y CUMPLIMIENTO DEL MANUAL DE POLITICAS DE VEHICULOS
UTILITARIOS.
v" REMODELACIONES|Y/O CONSTRUCCIONES DE SUCURSALES,
v' ATENCION A AUTORIDADES EXTERNAS (SHCP, IMSS, INFONAVIT, COMISION
NACIONAL BANCARIA Y DE VALORES)
v COMISIONES DE $EGURIDAD E HIGIENE, SUPERVISION A PROGRAMAS DE
PROTECCION CIVIL
v/ ELABORACION DE |[CONTRATOS DE ARRENDAMIENTO Y NEGOCIACIONES CON
ARRENDADORES PPR SUCURSALES A RENTAR.
v" ELABORACION DE ICONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y POR OBRAS A
PRECIO ALZADO.




el © R

. ELABORACION DE

. SUPERVISION Y CUMPLIMIENTO DEL MANUAL DE POLITICAS DE

SERVICIOS GENERALES,

SUPERVISION Y CUMPLIMIENTO DEL MANUAL POLITICASDE
TESORERIA.(BANCQS, FIRMAS BANCARIAS, CONCILIACIONES
BANCARIAS, ETC)
ELABORACION DE RRESUPUESTOS, ASI COMO LLEVAR EL CONTROL
Y SEGUIMIENTO DEL MISMO.

ITACORAS DE VEHICULOS UTILITARIOS,
MANTENIMIENTOS|Y SUPERVISION Y CUMPLIMIENTO DEL MANUAL
DE POLITICAS DE VEHICULOS UTILITARIOS.

. REMODELACIONES|Y/O CONSTRUCCIONES DE SUCURSALES

VERIFICACION DE QUMPLIMIENTO DE NORMATIVIDAD INTERNA DE
MEDIDAS DE SEGURIDAD EN SUCURSALES (ALARMAS, C.C.T.V.
ESCLUSAS, ETC)
COMISIONES DE SEGURIDAD E HIGIENE, SUPERVISION A
PROGRAMAS DE PROTECCION CIVIL, ASI COMO A SUBSANAR
OBSERVACIONES PARA CUMPLIMIENTO DE LAS NOM.
ELABORACION DE ONTRATOS DE ARRENDAMIENTO Y DE
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES.

ELABORACION DE NOMINA DE OFICINA DE PLAZA Y SUCURSALES,
CALCULO DE PERCEPCIONES Y DEDUCCIONES, ALTAS Y BAJAS ANTE
EL IMSS; PAGO DE CUOTAS.

. CALCULO DE IMPUESTO ANUAL A TRABAJADORES, ASI COMO

EXPEDICION DE CONSTANCIA DE PRECEPCIONES Y DEDUCCIONES.

. CONTROL DE CHECADAS DE ENTRADAS Y SALIDAS DE PERSONAL.

CONTROL DE VACALIONES, INCAPACIDADES, PERMISOS CON GOCE
DE SUELDO, INASISTENCIAS.
CONTROL DE PRESTAMOS A EMPLEADOS.

. ELABORACION DE CONTRATOS INDIVIDUALES DE TRABAJO.

RECLUTAMIENTO Y|SELECCION DE PERSONAL.

CAPACITACION EMPRESARIAL.

CAPACITACION EMPRESARIAL A SOCIOS DE SUCURSALES QUE
CUENTAN CON NEGO(IO PROPIO.

» DESARROLLO DE HABILIDADES GERENCIALES (PLAN DE
NEGOCIO, CONJABILIDAD, MERCADOTECNIA, FINANZAS,
RECURSOS HUMANOS, IMPUESTOS, FACTURACION).

» FORMACION DiE GRUPOS EN LA REGION CENTRO SUR DEL
ESTADO DE CHIHUAHUA (PARRAL, JIMENEZ, CAMARGO,




SAUCILLO, DELICIAS, ROSALES, JULIMES, MEOQUI, CARDENAS,
CHIHUAHUA Y CUAUHTEMOC).

» ACOMPANAMIENTO PERSONALIZADO A MICROEMPRESARIOS,
EN EL DESARROLLO DE SU NEGOCIO POR EL PERIODO DE LA
CAPACITACION CON DURACION DE DOS MESES.

» ASESORIAS EN ELABORACION DE PROYECTOS PARA INVERSION.

» ENTREGA DE PRESTAMOS PARA FINANCIAR PROYECTOS DE
INVERSION,.

AUDITORIA INTERNA:

REVISION A SUCURSALES:

1.- ARQUEOS DE EFECTIVO A CAJEROS (FONDO REVOLVENTE)

2.- ARQUEO DE FONDO FIJO DE CAJA A GERENTE DE SUCURSAL.
3.- REVISION DE ACTIVO FlIO.

4.- REVISION DE TA$AS DE INTERES A INVERSIONES.

5.- MANTENIMIENTO A INMUEBLES.

6.- TRABAJOS REALIZADOS POR LAS COMISIONES DE SEGURIDAD E
HIGIENE, INTEGRACION Y SUBSANAR OBSERVACIONES.

7.- REVISION DE CONTROL INTERNO.

8.- SUPERVISION CUMPLIMIENTO DE NORMATIVIDAD INTERNA
APLICADA.

9.- ELABORACION DE INFORMES DE OBSERVACIONES, CONTROLY
SEGUIMIENTO DE LAS MISMA.

PUESTOS ANTERIORES:

GERENTE DE AUDITORIA INTERNA ZONA NORTE (CHIHUAHUA,

DURANGO, TORREON, GOMEZ PALACIO, MONTERREY Y HERMOSILLO,

SON)

PERIODO: DE 1996 AL 2004

FUNCION GENERAL DEL RUESTO DE GERENTE DE AUDITORIA INTERNA.

AUDITORIAS OPERACIONES, CONTABLES Y FINANCIERAS A SUCURSALES Y

OFICINAS DE PLAZA.

REVISIONES A ESTADOS FINANCIEROS, PRESPUESTOS A SUCURSALES.
REVISIONES DE CREDITOS|OTORGADOS A SOCIOS DE SUCURSALES, QUE
ESTUVIERAN APEGADOS AL MANUAL DE POLITICAS.




