LICENCIATURA EN ADMINISTRACION

Silvia Herndndez Pérez
Lugar de nacimiento: Chihuahua Chih.

Perfil

Profesionista con vision integral y multidisciplinaria, comprometido con la honestidad,
tolerancia y creatividad para desempefiarse eficaz y eficientemente optimizando recursos en
los organismos sociales de todos los sectores.

EDUCACION ACADEMICA

2008-2012 Licenciatura en Administracién Gubernamental
Facultad de Contaduria y Administracién
UNIVERSIDAD AUTONOMA DE CHIHUAHUA

2003-2006 Profesional Técnico en administracion de empresas/
Bachillerato
CONALEP CHIHUAHUA 11

EXPERIENCIA PROFESIONAL

Enero de 2013 — Actual
Autoconectores de Chihuahua
Chihuahua, Chihuahua Parque Industrial Supra
Tel. 614 1 58 48 00
Asistente de Ensamble/ Horario 18:00 a 6:00 de Viernes a Domingo

Octubre de 2006 — Enero de 2013
Sabe Alimentos
Chihuahua, Chihuahua Av. De las Industrias # 8500 Col Francisco Villa.
TEL. 614 4 17 15 57
Inspector de Calidad / Auxiliar Administrativo de Produccién. .

Actividades realizadas:”



e Inspector de Calidad- check List diario de planta, manejo de productos Quimicos
controlados, calibracién de termometros y basculas, manejo de Personal de limpieza,
procedimientos de laboratorio, elaboracion de certificados de calidad, captura de procesos
controlados de producto y check list, elaboracion de PPA y plan de contingencias,
elaboracion de POES e integracion de carpeta de certificacion TIF, toma de muestras para
laboratorio externo y supervision de procesos.

e Auxiliar Administrativo de Produccién- Implementacion de sistema de inventarios en almacén
de secos, responsable de trafico en almacén de carton y carnicos, captura de movimientos en
almacenes de material y materia prima, elaboracion de requisiciones departamentales, reportes
de produccién (nomina, produccién diaria, reporte de MP para Dpto. de Contabilidad, Informe
general de produccién), Compras de drea de produccion.

e Auxiliar Contable- Conciliaciones bancarias, analisis de cuentas, DIOT, contabilizacién de
diario, egresos e ingresos asf como su archivo

Julio de 2006- Julio de 2007
CONAFE
Consejo Nacional de Fomento Educativo
Delegacion Chihuahua, Av. Universidad #3201 4to. Piso Edificio Roma
Instructor Comunitario.

Actividades: Docencia de Preescolar

Diciembre 2005- Octubre 2006
ABYASA
Cadena de Restaurantes
Chihuahua, chihuahua Av. Universidad # 3501
Empleado Multifuncional

Actividades: Servicio al Cliente y Actividades de Piso.

Abril 2006- Julio 2006
Hidrobombas de Chihuahua
Venta Instalacion y mantenimiento de Bombas Hidroneumaticas.
Chihuahua, chihuahua C. Miguel Barragan #4109 Col. Granjas.
Auxiliar Administrativo.

‘Actividades: Inventario de Equipos y refacciones, ventas telefonicas, Facturacion y Compras.

!

Junio 2005- Diciembre 2005
. DIGESA
(Convenio de practicas profesionales)
Agencia Automotriz
Chihuahua, chihuahua Av. Universidad # 9301
Atencién a Clientes / Aux. Asistente de gerencia General

Actividades: Servicio a Clientes y Supervision de Procesos de Servicios.



