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JESSICA VALDIVIA ARMENDARIZ

Octubre 2013 - Mayo 2014
Personal Especializado

Manejo de programas federales Habitat y Rescate de Espacios Publicos
Direccion de Atencion Ciudadana del Municipio de Chihuahua.
Gobierno Municipal

Junio 2014 - Abril 2016
Jefe de Departamento de Eventos .

Coordinar la logistica y organizacion de los eventos que se generen en la Presidencia Municipal.

Supervisar que los eventos oficiales de la Presidencia Municipal se realicen conforme a
protocolo.

Asesorar a las dependencias de la Presidencia Municipal en la realizacion de sus eventos.

Realizar convocatorias e invitaciones a instancias gubemamentales, sociales, empresariales y
politicas. :

Atender a los visitantes e invitados oficiales.
Coordinar y supervisar los eventos, ruedas de prensa y reuniones en el Palacio Municipal.

Realizar convocatorias e invitaciones a instancias guberamentales, sociales, empresariales y
politicas. .

Coordinacion de Relaciones Publicas de Municipio de Chihuahua

Gobierno Municipal



M

Fechas

Profesion o cargo
desempefiado

Funciones y responsabilidades
principales

Nombre y direccion de la
empresa

Tipo de empresa 0 sector

Educacion y Formacion
Fecha
Carrera
Institucion
Grado Obtenido

Fecha

Carrera
Institucion
Grado Obtenido

Fecha

Carrera
Institucion
Grado Obtenido

Capacidades y competencias
K Personales

ldiomas

\

Capacidades y competencias
! sociales
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Abril 2016 - Octubre 2016
Jefe de Departamento de Servicios Administrativos

Administrar en forma eficiente los recursos humanos, financieros y materiales asignados a la
Coordinacion de Relaciones Publicas, asi como proporcionar los servicios generales de apoyo,
de acuerdo a los planes de trabajo de las diferentes &reas que integran la Coordinacion.
Cumpliendo con las leyes, normas y politicas correspondientes.

Solicitar, tramitar, aplicar y comprobar €l ejercicio de los recursos econdmicos y materiales
asignados a la Coordinacién de Relaciones Publicas, conforme a las partidas presupuestales
contenidas en el Presupuesto-de Egresos del ejercicio que corresponda y-con apego a fa
normatividad aplicable.

Coordinacién de Relaciones Publicas de Municipio de Chihuahua

Gobierno Municipal

Mayo 2014 - Mayo 2016

Maestria en Administracién de Recursos Humanos

Posgrado de la Facultad de Contaduria y Administracion, Universidad Auténoma de Chihuahua
Titulacién en proceso

Agosto 2006- Junio 2009

Licenciatura en Administracién Financiera

Facultad de Contaduria y Administracion, Universidad Autonoma de Chihuahua
Licenciatura

IAgosto 2006- Junio 2009 .
Preparatoria

Preparatoria del Tecnoldgico de Monterrey Campus Chihuahua
Certificado

Ingles 50%

Manejo de relaciones humanas, habilidad de comunicacion, negociacion

IAdministracion del cambio, persistencia en seguimiento de acciones, dominio del proceso
administrativo, creacion de equipos de trabajo, analisis y solucion de problemas, orientacion a
resultados. ’

Manejo de paqueteria office, internet y paquetes de administracion de informacion.

LAF. JESSICA VALDIVIA ARMENDARIZ



